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	DOEL VAN DE FUNCTIE

	Uitvoeren van eindredactionele werkzaamheden, volgens planning en overeenkomstig inhoudelijk-journalistieke kwaliteitsnormen, gericht op

een bijdrage aan de aansprekendheid van het blad voor de lezersdoelgroep.


	BELANGRIJKSTE VERANTWOORDELIJKHEDEN
	BIJBEHORENDE KERNACTIVITEITEN

	1. Planning 

Inzicht bij alle betrokkenen ten aanzien van de door hen te verrichten werkzaamheden, overeenkomstig planning en gemaakte afspraken.
	· bijhouden van voor de planning relevante informatie en afspraken

· informeren van redacteuren, extern betrokkenen, overige betrokken medewerkers en productie over planning 
· uitzetten van redactionele bijdragen bij redacteuren en medewerkers

	2. Redactionele productie

Redactionele productie, overeenkomstig planning en afspraken.
	· bewaken van planning, productievoortgang en deadlines

· bewaken van de (beeld)redactionele productiestroom 

· afstemmen met drukker over planningen

	3. Kwaliteit kopij

Inhoudelijk beoordeelde en bewerkte kopij, overeenkomstig stilistische en journalistiek-technische kwaliteitsnormen en met de passende ‘tone of voice’.
	· inhoudelijk beoordelen van redactionele bijdragen van redacteuren en auteurs
· eventueel bewerken van redactionele teksten

· vervaardigen van (tussen-)koppen en onderschriften bij foto’s en illustraties

· samenstellen van standaardrubrieken 

	4. Indeling

Ingedeelde pagina’s, goedgekeurd door de hoofdredacteur.
	· vervaardigen van de plank

· laten goedkeuren van ingedeelde pagina’s door de hoofdredacteur
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