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	DOEL VAN DE FUNCTIE

	Coördineren van de werkzaamheden van een (deel)redactie, binnen de kaders van de redactionele formule, het redactionele beleid en het toegewezen budget, gericht op een optimaal georganiseerde deelredactie.


	BELANGRIJKSTE VERANTWOORDELIJKHEDEN
	BIJBEHORENDE KERNACTIVITEITEN

	1. Bijdrage redactionele beleid 

Bijdrage aan de ontwikkeling van het redactionele beleid.


	· volgen van ontwikkelingen in het vakgebied, bij concurrenten en in de lezersdoelgroep

· signaleren van relevante ontwikkelingen en trends

· doen van voorstellen voor de ontwikkeling van het redactionele beleid 

· vertalen van trends naar ideeën voor producties

	2. Planning

Inzicht voor betrokkenen in plannen en doelstellingen van de (deel)redactie, afgeleid van redactione(e)l(e) formule en beleid.
	· overdragen van vastgestelde beleid aan de eigen redactie 

· opstellen van termijn- en werkplanning voor de (deel)redactie

· in (laten) plannen van diverse vergaderingen en brainstormbijeenkomsten 

· bewaken van deadlines, in overleg met eindredactie en vormgeving

	3. Redactie 

Tijdige en kwalitatief goede bijdragen, gereed voor eindredactionele bewerking en passende binnen de afgesproken formule.
	· maken en bewaken van afspraken met redacteuren en medewerkers over het schrijven van artikelen 

· beoordelen van individuele redactionele bijdragen op kwaliteit 

· beoordelen van de totale productie op samenhang en inhoudelijke kwaliteit

· begeleiden van minder ervaren redacteuren

	4. Schrijven (variant)

Redactionele bijdrage aan het blad, met over het algemeen een toonaangevend karakter.
	· zelf verzamelen en verwerken van informatie

· zelf schrijven en bewerken van geselecteerde onderwerpen tot heldere, op de aard en specifieke informatiebehoefte van de doelgroepen afgestemde teksten

	5. P&O eigen afdeling

Kwalitatief en kwantitatief optimale bezetting van de afdeling, gebruikmakend van de aangereikte P&O-instrumenten.


	· voeren van selectiegesprekken

· aansturen, coachen, beoordelen en ontwikkelen van de medewerkers van de eigen afdeling

· optimaliseren van de eigen afdeling in overleg met (Adjunct) hoofdredacteur  

	6. Budget deelredactie

Controle over het toegewezen budget en volledig en actueel inzicht van de actuele budgetbesteding.
	· zorgen voor het voeren van de administratie van de eigen deelredactie

· bewaken van het toegewezen budget

· maken van prijsafspraken met freelance redacteuren
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