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	DOEL VAN DE FUNCTIE

	(Zorgdragen voor) Schrijven van introteksten en koppen en redigeren van artikelen, rekening houdend met de overeengekomen tijdsplanning en de tone of voice van het blad en zonodig in overleg met de chef redactie, gericht op een bijdrage aan de aansprekendheid van het blad voor de lezersdoelgroep.


	BELANGRIJKSTE VERANTWOORDELIJKHEDEN
	BIJBEHORENDE KERNACTIVITEITEN

	1. Bijdrage redactionele beleid (variant)

Bijdrage aan redactione(e)l(e) formule en beleid ten aanzien van de eindredactie van het blad, in overleg met de hoofdredacteur.
	· doen van voorstellen voor de tone of voice van het blad 

· vertegenwoordigen van de eindredactie in diverse overleggen 

· overdragen en bewaken van het redactionele beleid 

	2. Eindredactie

Prettig leesbare en conform de redactionele formule opgestelde teksten.
	· lezen van aangeleverde teksten door eigen of freelance redacteuren

· beoordelen van teksten op leesbaarheid, bewaken van de tone of voice 

· redigeren van teksten

	3. Schrijven (variant)

Standaardartikelen, binnen de kaders van de redactionele formule en de overeengekomen tijdsplanning.
	· samenstellen van standaardrubrieken

· schrijven van artikelen op basis van desk-research

· schrijven van marketingpagina(‘s)

	4. Kop- en introductieteksten (variant)

Bijdrage aan de look & feel van het blad, rekening houdende met de gewenste tone of voice.


	· bedenken van koppen bij geredigeerde teksten

· bedenken van bijschriften bij illustraties en foto’s

· overleggen met vormgevers over aansluiting beeld en tekst

· bijdragen aan vervaardigen van de tekstdelen van de cover

	5. Redactioneel productieproces (variant)

Redactionele productie, overeenkomstig planning, kwaliteitsnormen en budget.
	· zorgen voor een effectieve workflow tussen deelredacties, beeldredactie en opmaak

· bewaken van planningen, productievoortgang en deadlines, in overleg met deelredacties en beeldredactie

	6. Budget

Controle over het toegewezen budget en volledig en actueel inzicht van de actuele budgetbesteding.
	· zorgen voor het voeren van de administratie van de eigen eindredactie

· bewaken van het toegewezen budget

· maken van prijsafspraken met freelance eindredacteuren

	7. P&O eigen afdeling (variant)

Uitvoering van P&O-taken ten behoeve van de eindredactie, gebruikmakend van de aangereikte P&O-instrumenten en  binnen de door de (adjunct) hoofdredacteur aangegeven kaders.
	· voeren van selectiegesprekken

· aansturen, coachen, beoordelen van het functioneren en ontwikkelen van de medewerkers van de eindredactie

· maken van afspraken met medewerkers over honoraria en onkostenvergoedingen 

· optimaliseren van de inrichting van de eigen afdeling


	DIFFERENTIËRENDE FACTOREN
	Chef eindredactie
	Eindredacteur A
	Eindredacteur B

	1. Bijdrage aan redactionele beleid
	Bijdrage aan ontwikkeling van het redactionele beleid ten aanzien van de eindredactie van het blad, in overleg met de direct leidinggevende.
	niet van toepassing
	niet van toepassing

	2. Redactioneel productieproces
	Draagt zorg voor redactionele productie, overeenkomstig planning, kwaliteitsnormen en budget
	niet van toepassing
	niet van toepassing

	3. P&O eigen afdeling
	Draagt zorg voor kwalitatief en kwantitatief optimale bezetting van de afdeling, gebruikmakend van de aangereikte P&O-instrumenten en binnen het redactiebudget
	
	

	4. Eindredactie
	
	Redigeert zelfstandig en kan hierin minder ervaren eindredacteuren in begeleiden
	Redigeert zelfstandig binnen de toegewezen opdrachten

	5. Schrijven
	
	Schrijft zelf regelmatig standaardrubrieken, artikelen en/of marketingpagina´s
	Schrijft zelf af en toe standaardrubrieken, artikelen en/of marketingpagina´s

Nauwelijks of geen journalistiek afbreukrisico.
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