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	DOEL VAN DE FUNCTIE

	(Laten) uitvoeren van eindredactionele werkzaamheden, volgens planning en overeenkomstig inhoudelijk-journalistieke kwaliteitsnormen, gericht op een bijdrage aan de aansprekendheid van het blad voor de lezersdoelgroep.


	BELANGRIJKSTE VERANTWOORDELIJKHEDEN
	BIJBEHORENDE KERNACTIVITEITEN

	1. Bijdrage redactionele koers (variant)

Bijdrage aan redactione(e)l(e) formule en beleid ten aanzien van de eindredactie van het blad, in overleg met de hoofdredacteur.
	· doen van voorstellen ten aanzien van onder meer formule, inhoud, formats, veranderingen, verbeteringen, in samenspraak met de overige chefs/coördinatoren 

· vertegenwoordigen van de eindredactie in diverse overleggen 

· overdragen en bewaken van redactione(e)l(e) formule en beleid 

	2. Planning 

Inzicht bij alle betrokkenen ten aanzien van de door hen te verrichten werkzaamheden, overeenkomstig planning en gemaakte afspraken.
	· bijhouden van voor de planning relevante informatie en afspraken

· informeren van redacteuren, extern betrokkenen, overige betrokken medewerkers en productie over planning 
· uitzetten van redactionele bijdragen bij redacteuren en medewerkers

	3. Redactionele productie

Redactionele productie, overeenkomstig planning en afspraken.
	· bewaken van planning, productievoortgang en deadlines

· bewaken van de (beeld)redactionele productiestroom 

· afstemmen met drukker over planningen

	4. Kwaliteit kopij

Inhoudelijk beoordeelde en bewerkte kopij, overeenkomstig stilistische en journalistiek-technische kwaliteitsnormen en met de passende ‘tone of voice’.
	· inhoudelijk beoordelen van redactionele bijdragen van redacteuren en auteurs
· eventueel bewerken van redactionele teksten

· vervaardigen van (tussen-)koppen en onderschriften bij foto’s en illustraties

· samenstellen van standaardrubrieken 

	5. Redactioneel productieproces (variant)

Redactionele productie, overeenkomstig planning, kwaliteitsnormen en budget.
	· zorgen voor een effectieve workflow tussen deelredacties, beeldredactie en opmaak

· bewaken van planningen, productievoortgang en deadlines, in overleg met deelredacties en beeldredactie

· afstemmen met drukker

	6. P&O eigen afdeling (variant)

Uitvoering van P&O-taken ten behoeve van de eindredactie, gebruikmakend van de aangereikte P&O-instrumenten en  binnen de door de (adjunct) hoofdredacteur aangegeven kaders.
	· voeren van selectiegesprekken

· aansturen, coachen, beoordelen van het functioneren en ontwikkelen van de medewerkers van de eindredactie

· maken van afspraken met medewerkers over honoraria en onkostenvergoedingen 

· optimaliseren van de inrichting van de eigen afdeling


	DIFFERENTIËRENDE FACTOREN
	Chef eindredactie
	Eindredacteur A
	Eindredacteur B

	1. Bijdrage aan redactionele formule


	Levert bijdrage aan redactione(e)l(e) formule en beleid ten aanzien van de eindredactie van het blad
	niet van toepassing
	niet van toepassing

	2. Redactioneel productieproces 


	Draagt zorg voor redactionele productie, overeenkomstig planning, kwaliteitsnormen en budget
	niet van toepassing
	niet van toepassing

	3. P&O eigen afdeling 
	Draagt zorg voor kwalitatief en kwantitatief optimale bezetting van de afdeling, gebruikmakend van de aangereikte P&O-instrumenten en binnen het redactiebudget
	niet van toepassing
	niet van toepassing

	4. Kwaliteit kopij
	
	Redigeert zelfstandig en kan hierin minder ervaren eindredacteuren in begeleiden
	Redigeert zelfstandig binnen de toegewezen opdrachten
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